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مدیر تخت ( متخصص طب اورژانس/ مقیم ) فردی  است که مدیریت تخت های بستری بیمارستان و افزایش ظرفیت بیمار پذیری با رعایت و 
حفظ ایمنی بیماران را برعهده دارد و سوپروایزر بالینی کشیک به عنوان جانشین وی انجام وظیفه می نماید .

شرح وظایف مدیر تخت بر اساس اصول مدیریت و با تکیه بر رعایت منشور حقوق بیمار مبتنی بر استاندارد های مراقبتی به شرح ذیل می باشد:
تهیه آمار بیماران اورژانس اعم از تعداد بستری ، فوتی ، سرپایی و موارد اعزام (با آمبولانس ۱۱۵ ،آمبولانس خصوصی ، موارد ارجاع به سایر مراکز  .۱

درمانی و تعداد بیماران پذیرش شده از سایر بیمارستان ها)

نظارت مستقیم بر جریان بستری بیمار از زمان ورود به بخش اورژانس تا بستری و انتقال و ترخیص  .۲
آگاهی از آمار تعداد تخت بستری و تخت های خالی بخش ها .۳

ارائه گزارش وضعیت بیماران بستری از نظر قابلیت ترخیص به متخصص طب اورژانس یا پزشک معالج بیمار  .۴
بررسی دقیق موانع موجود در بستری بیماران و ارائه گزارش به رئیس یا مدیر  .۵

انجام هماهنگی با مسئولین سایر واحدها مانند تجهیزات پزشکی ، واحد فناوری اطلاعات و ..... در تامین تجهیزات با رفع نقص تجیهزات موجود  .۶
تاخیر در انجام ویزیت ، مشاوره و اقدامات پاراکلینیکی در بیماران بستری را پیگیری و بررسی می نماید و نسبت به رفع موانع موجود اقدام می  .۷

نماید بررسی علل تاخیر در انجام ویزیت ، مشاوره ها و اقدمات پاراکلینیکی بیماران بستری و پی گیری رفع موانع موجود 
مدیر تخت های بستری نسبت به انتقال و جابجایی بیماران در بخش های غیر همگن در موارد بحران و بیمار پذیری بیش از ظرفیت بیمارستان  .۸

اقدام می نماید . انتقال و جابجایی بیماران غیر همگن درموارد بحران و بیمار پذیری بیش از ظرفیت بیمارستان 
جلب مشارکت و همکاری افراد خبره جهت تسریع در روند انجام اقدامات تهاجمی و غیر تهاجمی  .۹

Extra تامین نیرو و تجهیزات لازم در موارد ازدحام بیماران و پذیرش بیش از ظرفیت بیمار پذیری اورژانس جهت تخت های .۱۰
راه اندازی بخش پشتیبانی و فراخوانی نیرو و درصورت پذیرش بیمار بیش از ظرفیت بیمار پذیری  .۱۱

رعایت موازین کنترل عفونت و دستورالعمل ایزولاسیون در مدیریت تخت جهت بیماران مسری  .۱۲

اطلاع رسانی به واحد مددکاری جهت انتقال بیماران ترخیص شده ( کودکان بی سرپرست ، کودکان بزهکار ، زنان فراری ، افراد بی خانمان )  .۱۳
هماهنگی با واحد مددکاری ، حسابداری ، درآمد در ترخیص هرچه سریعتر بیماران بی بضاعت و دارای مشکلات مالی  .۱۴

همکاری و هماهنگی با ستاد هدایت در پذیرش و اعزام بیماران .۱۵
همکاری با واحد بهبود کیفیت جهت استخراج شاخص های دسترسی بیماران برای تخت ها و مدت زمان اقامت بیمار در اورژانس  .۱۶

case ) نظارت بر اجرای دقیق ضوابط و دستورالعمل های پذیرش ، تعیین تکلیف ، انتقال و ترخیص بر اساس استانداردهای اعتبار بخشی .۱۷
management)

پیگیری و نظارت بر پاسخ دهی پزشکان مقیم و آنکال وارائه گزارش موارد عدم همکاری به رئیس یا مدیر .۱۸

نام و نام خانوادگی رئیس بیمارستان نام و نام خانوادگی معاون درمان نام و نام خانوادگی رئیس اورژانس




